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Délégation des DDEN de Maine et Loire 
LA VISITE D’ECOLE :  article D 241-34 du Code de l’Education 

Procédure 
Préambule 
- En début d’année scolaire, le/la Président(e) de la) circonscription demande au 
secrétariat de l’I.E.N. la communication des jours et heures de décharge du 
directeur ou de la directrice des écoles de sa circonscription afin de programmer 
les visites d’écoles.  
- Le Président ou la Présidente de la circonscription discute en réunion de 
circonscription avec les DDEN de la délégation locale (circonscription). Quand 
cela est possible privilégier la visite à plusieurs. Prévenir le correspondant de 
presse local pour la visibilité de l’action des DDEN. 
 
10 Jours avant la visite 
- Le directeur ou la directrice reçoit par courriel la date et l’heure de la visite 
officielle prévue en accord avec la direction de l’école (toujours sur le jour de la 
décharge) le document officiel de visite en demandant de remplir sa partie 
(page 1 à 2),  
- Envoi par courriel au Maire d’une invitation officielle à participer à la visite 
prévue dans l’école de sa commune.  
- Prévenir l’IEN de la visite programmée.  
 
Après la visite 
- Prévoir un temps d’échange pour faire le point avec le directeur ou la 
directrice.  
- Rédigez le rapport de visite. Demandez à la direction de l’école : une 
photocopie du rapport et de vous le rapport après l’avoir scanné.  
- Adressez ce rapport par voie numérique à la direction de l’école, à l’IEN, au 
Maire, au Président ou à la Présidente de la circonscription.  
 
Attention ! Si vous constatez un problème grave et urgent lors de la visite, 
n’hésitez-pas à prévenir le Président ou la Présidente de circonscription pour 
voir les modalités à suivre pour résoudre le problème rapidement. 
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